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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ROSARIO DO SUL

Decreto N.° 431/2026

Regulamenta os procedimentos de avaliacao,
descarte, desfazimento, baixa patrimonial e
destinacao ambientalmente adequada de livros,
periédicos e demais materiais integrantes do
acervo da Biblioteca Publica Municipal de
Rosario do Sul, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ROSARIO DO SUL, Estado do Rio Grande do Sul, no uso das
atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de manutencgédo, organizagdo, atualizacdo e adequada gestao
do acervo da Biblioteca Publica Municipal de Rosario do Sul;

CONSIDERANDO que a permanéncia de materiais deteriorados, irrecuperaveis, desatualizados
ou sem condi¢cBes de uso pode comprometer a conservacdo do acervo, a salubridade do
ambiente e a adequada prestacao do servigo publico;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimento administrativo formal,
transparente e tecnicamente fundamentado para o descarte, desfazimento, baixa patrimonial,
doacdo, reaproveitamento, reciclagem ou destinacdo final de materiais bibliograficos e
correlatos;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica
Nacional de Residuos Sélidos, especialmente quanto a prioridade para reutilizacéo, reciclagem e
disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente quanto ao
desfazimento, avaliacéo, justificativa de interesse publico e doacdo de bens méveis para fins e
usos de interesse social;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica regulamentado, no d&mbito do Municipio de Rosario do Sul, o procedimento de
avaliacdo, descarte, desfazimento, baixa patrimonial e destinagdo ambientalmente adequada de
livros, periddicos, revistas, jornais, apostilas, materiais didaticos, materiais informativos e demais
itens pertencentes ou vinculados ao acervo da Biblioteca Publica Municipal.
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§ 1° O procedimento previsto neste Decreto aplica-se aos materiais considerados inserviveis,
desatualizados, irrecuperaveis, deteriorados, contaminados, excedentes, sem demanda de
utilizacdo ou sem interesse publico para permanéncia no acervo.

§ 2° O descarte de que trata este Decreto ndo se confunde com a eliminagéo indiscriminada de
acervo, devendo ser sempre precedido de avaliacao técnica, justificativa administrativa e
definicdo da destinacdo adequada.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se:

| — material inservivel: aquele que nao apresenta mais condi¢cdes adequadas de uso, consulta,
conservacao ou reaproveitamento no acervo;

Il — material desatualizado: aquele cujo conteddo perdeu relevancia técnica, cientifica,
pedagdgica, informativa, normativa ou cultural para os fins da Biblioteca Publica Municipal;

Il — material irrecuperavel: aquele danificado por umidade, fungos, pragas, rasuras,
deterioracdo fisica, perda de paginas, mau estado de conservagdo ou outros fatores que
impossibilitem ou desaconselhem sua utilizagéo;

IV — material excedente: aquele existente em quantidade superior a demanda ou a necessidade
do acervo, especialmente quando houver multiplos exemplares sem utilizagao justificada;

V — descarte técnico: procedimento de retirada do material do acervo ativo da Biblioteca, apés
avaliacao e justificativa;

VI — desfazimento: procedimento administrativo destinado a saida definitiva do bem do acervo
e, quando for o caso, do patrimdnio municipal, mediante doacao, reaproveitamento, reciclagem
ou destinacao final ambientalmente adequada;

VII — rejeito: material que, apos esgotadas as possibilidades de reaproveitamento, doacéo ou
reciclagem, deva receber disposicao final ambientalmente adequada.

CAPITULO Il
DA COMISSAO ESPECIAL DE AVALIACAO DE ACERVO

Art. 3° O descarte e o desfazimento dos materiais de que trata este Decreto serdo precedidos de
avaliacdo por Comissdo Especial de Avaliacdo de Acervo, designada por Portaria do Poder
Executivo Municipal.

Art. 4° A Comissao Especial de Avaliagdo de Acervo serd composta por, no minimo, 3 (trés)
membros, preferencialmente da seguinte forma:

I — 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo;

Il — 1 (um) servidor responséavel ou lotado na Biblioteca Publica Municipal;

Il — 1 (um) servidor vinculado ao setor de patriménio, almoxarifado ou area administrativa
correlata.

§ 1° Sempre que necessario, a Comissdo podera solicitar apoio técnico de servidores de outras
areas da Administracdo Municipal, especialmente das areas de educacéo, cultura, patriménio,
meio ambiente, arquivo, almoxarifado ou gestdo documental.

§ 2° A auséncia de profissional especializado em biblioteconomia no quadro municipal n&o
impede a realizacdo do procedimento, desde que a avaliagdo seja motivada e devidamente
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documentada.
Art. 5° Compete a Comisséo Especial de Avaliacao de Acervo:

| — vistoriar e avaliar os materiais indicados para descarte;

Il — identificar o estado de conservacéo, a atualidade, a relevancia, a utilidade e a possibilidade
de reaproveitamento dos materiais;

Il — elaborar relacdo detalhada dos materiais, sempre que possivel com indicacdo de titulo,
autor, quantidade, nimero de tombo, registro patrimonial ou outra forma de identificacéo;

IV — classificar os materiais conforme a situagdo verificada: manutengdo no acervo,
recuperacdo, remanejamento, doacao, reaproveitamento, reciclagem ou descarte final,

V — elaborar relatério técnico fundamentado, com a justificativa para o descarte e a indicagédo da
destinagdo recomendada,;

VI — preservar, separar e indicar para tratamento especifico os materiais que possam possuir
valor histérico, cultural, documental, patrimonial ou de meméria local;

VIl — encaminhar o processo a autoridade competente para decisdo quanto ao descarte,
desfazimento, baixa patrimonial e destinacéao final.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA DESCARTE

Art. 6° Poderdo ser objeto de descarte os materiais que se enquadrem em uma ou mais das
seguintes hipoéteses:

| — obras com contelido comprovadamente desatualizado, superado ou incompativel com a
finalidade do acervo;

Il — materiais deteriorados, danificados ou sem possibilidade razoavel de recuperacéo;

Il — exemplares excedentes, sem demanda de utilizacdo ou sem justificativa para permanéncia
em multiplas cépias;

IV — materiais contaminados por fungos, umidade, pragas ou outros agentes que representem
risco a conservagdo do acervo ou a saude dos usuarios e servidores;

V — materiais sem identificacao bibliografica ou patrimonial cuja origem, titularidade e
pertinéncia ao acervo tenham sido verificadas pela Administracao;

VI — materiais inutilizados por desgaste decorrente do tempo, uso, rasuras, perda de paginas,
cortes ou outras deterioragdes fisicas;

VII — materiais didaticos, apostilas, informativos, peridédicos e publicacdes de uso temporario
gue tenham perdido atualidade ou finalidade publica;
VIII — materiais que, apds avaliacdo técnica, sejam considerados sem interesse publico para

permanéncia no acervo da Biblioteca Publica Municipal.

Art. 7° E vedado o descarte automatico ou simplificado de obras raras, histéricas, patrimoniais,
de memoria local, edicGes esgotadas de relevante interesse cultural ou materiais com possivel
valor documental, artistico, cultural ou histérico.

Paragrafo Unico. Havendo duavida quanto ao valor histérico, cultural, documental ou patrimonial
do material, a Comissdo devera separa-lo para analise especifica, podendo solicitar
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manifestacdo de 6rgado, servidor ou profissional com conhecimento técnico compativel.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 8° O procedimento de descarte e desfazimento sera instaurado por solicitacdo da Secretaria
Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, da Biblioteca Publica Municipal ou de outro setor
competente, devendo conter, no minimo:

| — justificativa da necessidade de avaliacdo do acervo;

Il — indicagé&o do local onde se encontram os materiais;

Il — estimativa da quantidade de materiais a serem avaliados;

IV — informacao sobre eventual urgéncia, risco sanitario, deterioracdo acelerada ou necessidade
de desocupacgédo de espaco publico.

Art. 9° Apés a instauracdo do procedimento, sera designada Comissao Especial de Avaliacdo de
Acervo, que elaborard relatorio técnico contendo:

| — relagdo dos materiais avaliados;

Il — estado de conservacgéo dos itens;

Il — justificativa do descarte ou da manutencao;

IV — indicagéo sobre eventual registro patrimonial ou nimero de tombo;

V — registro fotografico, quando necessario;

VI — classificacdo dos materiais conforme a destinacao recomendada;

VIl — indicacdo da forma de destinagdo: remanejamento, doacdo, reaproveitamento, reciclagem
ou disposicao final ambientalmente adequada.

Art. 10. Concluido o relatério técnico, o0 processo sera encaminhado a autoridade competente
para autorizacao do descarte, do desfazimento, da baixa patrimonial, quando cabivel, e da
destinacao final dos materiais.

§ 1° A autorizacdo deverd ser motivada e observar o interesse publico, a conveniéncia
administrativa, a responsabilidade patrimonial, a transparéncia e a destinacdo ambientalmente
adequada.

§ 2° Quando houver bens registrados no patriménio municipal, o setor competente devera ser
comunicado para proceder a baixa patrimonial, observadas as normas administrativas aplicaveis.
§ 3° Quando os materiais ndo possuirem registro patrimonial individualizado, a Comisséo devera
registrar tal circunstancia no relatério técnico, sem prejuizo da comprovacao da destinacgéo final.

Art. 11. O processo administrativo devera permanecer arquivado junto ao setor competente,
contendo, conforme o caso:

| — solicitagdo inicial;

Il — Portaria de designa¢édo da Comissao;
Il — relatdrio técnico;

IV — relagé@o dos materiais;
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V — autorizacdo da autoridade competente;

VI — termo de baixa patrimonial, quando cabivel;

VIl — termo de doacdo, termo de entrega, comprovante de reciclagem ou documento
equivalente que comprove a destinagao final.

CAPITULO V
DA DESTINACAO DOS MATERIAIS

Art. 12. A destinacdo dos materiais descartados devera observar, preferencialmente, a seguinte
ordem:

| — remanejamento ou reaproveitamento interno em 06rgdos, escolas, projetos, oficinas,
atividades culturais, educacionais ou administrativas do Municipio;

Il — doacéo a escolas, bibliotecas comunitérias, entidades culturais, instituicdes puablicas ou
entidades privadas sem fins lucrativos, desde que demonstrado o interesse social, cultural,
educacional ou comunitario;

Il — reaproveitamento em projetos culturais, oficinas pedagdgicas, atividades educacionais,
acOes de incentivo a leitura ou outras finalidades publicas compativeis;

IV — encaminhamento para reciclagem, preferencialmente por cooperativas, associagdes ou
empresas habilitadas, quando ndo houver possibilidade de reaproveitamento ou doac¢éo;

V — disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos, quando esgotadas as
possibilidades de reutilizagdo, doagdo, reaproveitamento ou reciclagem.

Art. 13. A doacédo de materiais devera ser formalizada por termo préprio, contendo, no minimo:

| — identificacdo do donatéario;

Il — relac&o ou descricdo dos materiais doados;

Il — finalidade publica, social, cultural, educacional ou comunitaria da destinagéo;

IV — responsabilidade do donatario pelo recebimento, transporte, guarda e utilizacdo adequada
dos materiais;

V — vedacdao de utilizacdo dos materiais para finalidade incompativel com o interesse publico
gue justificou a doacgéo.

§ 1° Havendo mais de um interessado no recebimento dos materiais, a Administragdo podera
adotar critérios objetivos de selecdo, priorizando instituicdes publicas, escolas, bibliotecas
comunitarias, entidades culturais, projetos de incentivo a leitura e entidades sem fins lucrativos
com finalidade social ou educacional.

§ 2° A doacdo devera observar a legislacdo aplicavel ao desfazimento de bens publicos,

especialmente quanto a justificativa de interesse publico, avaliacdo de oportunidade e
conveniéncia e finalidade de interesse social.

Art. 14. Os materiais sem possibilidade de reaproveitamento ou doacéo poderéo ser destinados
a reciclagem ou a disposicao final ambientalmente adequada, devendo o processo conter

documento que comprove a entrega, o recolhimento ou a destinacéo.

Paragrafo Unico. Quando a destinacao envolver material contaminado, deteriorado ou com risco
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sanitario, a Comissédo poderd recomendar segregacdo imediata e destinagdo prioritaria,
mediante registro no processo administrativo.

CAPITULO VI
DA BAIXA PATRIMONIAL E DO CONTROLE ADMINISTRATIVO

Art. 15. Os materiais registrados como bens patrimoniais somente poderdo ser baixados apés
autorizacdo da autoridade competente e manifestacdo do setor de patrimdnio, observadas as
normas municipais apliciveis.

Art. 16. A baixa patrimonial devera ser acompanhada da documentagdo comprobatéria do
desfazimento ou da destinacao final, especialmente relatério técnico, autorizacdo, termo de
doacéo, termo de entrega, comprovante de reciclagem ou documento equivalente.

Art. 17. A Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo deverd manter controle
administrativo dos procedimentos realizados, de modo a permitir a fiscalizag&o, a rastreabilidade

e a comprovacgédo da adequada destinagdo dos materiais.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A execucao deste Decreto ficara a cargo da Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e
Turismo, com apoio do setor de patrimdnio, almoxarifado, meio ambiente e demais 6rgéos
municipais, quando necessario.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Desporto, Cultura e
Turismo, ouvida a Comissdo Especial de Avaliacdo de Acervo e, quando necessério, a

Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
GABINETE DO PREFEITO DE ROSARIO DO SUL, em 08 de junho de 2026.
MARCOS PAULO SILVA DA LUZ,
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.

Nelson Rocha Rodrigues Junior,
Secretéario Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
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