j» ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ROSARIO DO SUL

DEGRETO N° 233, DE 26 DE JUNHO DE 2023.

Regula o processo administrativo no ambito
da Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto estabelece normas basicas sobre o0 processo administrativo

no ambito da Administracdo Municipal direta e indireta, visando, em especial, a protegao dos
direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administracéo.

§ 12 Os preceitos deste Decreto também se aplicam ao Poder Legisiativo, quan-

do no desempenho de fungdo administrativa.

e da

§ 22 Para os fins deste decreto, consideram-se:

| - 6rgéo - a unidade de atuagéo integrante da estrutura da Administragao direta

estrutura da Administragéo indireta;
Il - entidade - a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica;
Il - autoridade - o servidor ou agente publico dotado de poder de deciso.

Art. 22 A Administragdo Pdblica obedecera, dentre outros, aos principios da lega-

lidade, finalidade, motivag8o, razoabilidade, proporcionatidade, moralidade, ampla defesa,

“contraditorio, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.
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Paragrafo Unico. Nos processos administrativos serfo observados, entre outros,

térios de:
| - atuagdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial de

res ou competéncias, salvo autorizagao em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogao pes-

de agentes ou autoridades;
IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé,

V - divulgagao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo

stas na Constituigdo;
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VI - adequagao entre meios e fins, vedada a imposicéo de obrigagbes, restricbes

¢Oes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interes-

se publico;

Vil - indicacao dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a deci-

Vill - observancia das formalidades essenciais a4 garantia dos direitos dos admi-

nistrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de cer-

teza, Teguranga e respeito aos direitos dos administrados;

\ X - garantia dos direitos 4 comunicacgio, & apresentacéo de alegagdes finais, a

| = A P
produrr:ao de provas e a interposigio de recursos, nos processos de que possam resultar

sangies e nas situagbes de litigio,

em lei;

X! - proibigao de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas

XN - impulséo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagéo

dos interessados,

Xili - interpretag@o da norma administrativa da forma que melhor garanta o aten-

dimento do fim pablico a que se dirige, vedada aplicagédo retroativa de nova interpretacao.
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CAPITULQ I
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 32 O administrado tem os seguintes direitos perante a Administracdo, sem

70 de ouiros que the sejam assegurados:

| - ser tratado com respeiito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar
rcicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes,

Il - ter ciéncia da tramitac&o dos processos administrativos em que tenha a con-
de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos, medi-

ante reposi¢do de custos e conhecer as decisdes proferidas;

Il - formular alegagbes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais

serdo objeto de consideragéo pelo drgéo competente;

repre

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a

sentacao, por forca de lei.
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CAPITULO il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4° Sao deveres do administrado perante a Administragédo, sem prejuizo de

s previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade,

II - proceder com iealdade, urbanidade e boa-fé;
lit - nédo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclare-

nto dos fatos.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 5% O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de inte-

ressado.

Art. 62 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida

solicitacéo oral, deve ser formulado por escrito e conter 0s seguintes dados:

| - 6rg&o ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagdo do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicages;
V- fbnnulagéo do pedido, com exposi¢éo dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo Unico. E vedada a Administracéo a recusa imotivada de recebimento

de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventu-

ais falhas.

mula

Art. 72 Os oOrgdos e entidades administrativas deverado elaborar modelos ou for-

rios padronizados para assuntos que importem pretensées equivalentes.

Art. 82 Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetdo

e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um dnico requerimento, salvo preceito

legal

am contrario.




CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 9° Sdo legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou inte-

resses individuais ou no exercicio do direito de representacao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que

possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

Il - as organizacgbes e associagdes representativas, no tocante a direitos e inte-

resses coletivos:

IV - as pessoas ou as associacies legalmente constituidas quanto a direitos ou

interesses difusos.
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Art. 10. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoi-

0s, ressalvada previsdo especial em ato normativo préprio.

CAPITULO V!
DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia & irrenunciavel e se exerce pelos 6rgdos administrativos

2 foi atribuida como prépria, salvo os casos de delegacio e avocacéo legalmente admi-

Art. 12, Um o6rgdo administrativo e seu titular poderdo, se ndo houver impedi-

mento legal, delegar parte de sua competéncia a outros orgaos e titulares, ainda que estes

nao |

tanci

he sejam hierarquicamente subordinados quando for conveniente, em razéo de circuns-

as de indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Paragrafo Gnico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegagao de

competéncia dos 6rgdos colegiados aos respectivos presidentes.

ficial.

Art. 13. Ndo podem ser objeto de delegacéo:

| - a edigdo de atos de carater normativo;

It - a decisdo de recursos adminisirativos;

ilf - as matérias de competéncia exclusiva do érgdo ovu autoridade,

Art. 14, O ato de delegacéo e sua revogacéo deverdo ser publicados no meio o-
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§ 12 O ato de delegacao especificara as matérias e poderes transferidos, os limi-
atuacdo do delegado, a duracio e os objetivos da delegacdo e o recurso cabivel,
do conter ressaiva de exercicio da atribuico delegada.

§ 22 O ato de delegacdo & revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegan-

§ 3% As decisdes adotadas por delegacéo devem mencionar explicitamente esta

qualidade e considerar-se-3o editadas pelo delegado.

damen

Art. 15. Sera permitida, em caréater excepcional e por motivos relevantes devi-
e justificados, a avocagéo temporaria de competéncia atribuida a érgéo hierarquica-

mente inferior.

Art. 16. Os drgaos e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais

das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade funcional competente em matéria
de interesse especial.

Art. 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo deve-

ra ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

que:

CAPITULO VII
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAQ

Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou represen-

tante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o
terceiro grau;

Hl - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respec-

tivo cbnjuge ou companheiro.

fato & au

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
toridade competente, abstendo-se de atuar.,

Paragrafo (nico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento consfitui falta

grave, para efeitos disciplinares.




Art. 20. Pode ser argliida a suspeigéo de éuton’dade ou servidor que tenha ami-

zade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos cénju-
ges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento de alegagio de suspeigcdo podera ser objeto de recurso,

sem efeito suspensivo.
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CAPITULO VIIi
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO.

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determina-
ao quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, ém vemaculo, com
e 0 local de sua realizag&o e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 22 Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido
) houver davida de autenticidade.

§ 3% A autenticacdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo 6r-
ministrativo.

§ 4° O processo devera ter suas paginas numeradas seqiiencialmente e nubrica-

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias (iteis, no horario normal

de funcionamento da reparticio na qual tramitar o processo.

Paragrafo Gnico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados,

cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado

ou & Administragao.

Art. 24. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade res-

ponsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no

prazo de cince dias, salve motivo de forgca maior,

Paragrafo Gnico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,

mediante comprovada justificacio.

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do

orgao, cientificando-se o interessado se outro for o focal de realizagéo.

Q~
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Paragrafo tnico. Mediante requerimento da parte interessada, por motivo devi-
e fundamentado, excepcionalmente é permitida a realizagdo de depoimentos e oiti-
rintermédio das plataformas digitais.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 26. O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo administrativo de-
ara a intimacao do interessado para ciéncia de deciséo ou a efetivagéo de diligéncias.

§ 1° A intimag&o devera conter:

| - identificagdo do intimado e nome do 6rg&o ou entidade administrativa;

| - finalidade da intimacgéo;

Il - data, hora e local em que deve comparecer,

IV - se o intimado deve comparecer pessoaimente, ou fazer-se representar;

V - informacéo da continuidade do processo independentemente do seu compa-
nto;

V1 - indicacéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimacg3o observard a antecedéncia minima de trés dias Gteis quanto a

data de comparecimento.

§ 3° A intimagéo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com

aviso cfe recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do

interes

sado.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio

indefinido, a intimacéo deve ser efetuada por meio de publicacéo oficial.

legais,

dade d

§ 5° As intimagbes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescricbes

mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou iregularidade.

Art. 27. O desatendimento da intimag&o ndo importa o reconhecimento da ver-
0s fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado.

Paragrafo unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de am-

pla defesa ao interessadeo.

Q.



Art. 28. Devem ser objeto de intimag&o os atos do processo que resultem para o

interessado em imposi¢éo de deveres, dnus, sangtes ou restricdo ao exercicio de direitos e

ativida

des e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

Art. 29. As atividades de instrucéo destinadas a averiguar e comprovar os dados

necessarios a tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulsdo do 6rg3o res-

ponsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagdes proba-

torias.

§ 12 O orgdo competente para a instrugdo fara constar dos autos os dados ne-

cessarios a decisdo do processo.

sedor

§ 22 Os atos de instrugdo que exijam a atuagdo dos interessados devem realizar-
mnodo menos oneroso para estes.

Art. 30. S0 inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por mei-

os ilicitos.

6rgéo

Art. 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o
competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica

para manifestagdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a

parte interessada.

§ 1° A abertura da consulta plblica serd objeto de divulgagéo pelos meios ofici-

ais, a t‘im de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo

para oferecimento de alegacies escritas.

§ 2% O comparecimento a consulta piblica ndo confere, por si, a condigdo de in-

teressado do processo, mas confere o direito de obter da Administrag&o resposta fundamen-

tada, g

da que
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ue podera ser comum a todas as alegagdes substancialmente iguais.

Art, 32, Antes da tomada de decisao, a juizo da autoridade, diante da relevancia
stdo, podera ser realizada audiéncia pUblica para debates sobre a matéria do proces-

Art. 33. Os drgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo

estabelecer outros meios de participacdo de administrados, diretamente ou por meio de or-

ganizagGes e associacdes legalimente reconhecidas,
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Art. 34. Os resultados da consulta e audiéncia pubiica e de outros meios de par-
4o de administrados deverdo ser apresentados com a indicagdc do procedimento

adotado.

Art. 35. Quando necesséria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros 6r-

gaos ou entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a partici-

pacao

de titulares ou representantes dos 6rgaos competentes, lavrando-se a respectiva ata,

a ser juntada aos autos.

Art. 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo

do dever atribuido ao 6rgéo competente para a instrucéo e do disposto no art. 37 desta Lei.

docum
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Art. 37. Quando o interessado declarar que fatos e dados estio registrados em
entos existentes na propria Administracdo responsavel pelo processo ou em outro
administrativo, o 6rgdo competente para a instrucdo provera, de oficio, & obtencao
cumentos ou das respectivas copias.

Art. 38. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da decisao,

juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacbes
referentes a matéria objeto do processo.

§ 1° Os custos da produgéo de prova pericial serdo suportados pelo interessado

quando por ele requerida, mediante depésito prévio dos honorarios do perito.

§ 22Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagao do relato-

rio e da decisio.

§ 32 Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as pro-

vas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou

protelatérias,

de pro

Art. 39. Quando for necessaria a prestagéo de informagées ou a apresentacéo
as pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagées para esse fim, men-

cionando-se data, prazo, forma e condi¢cdes de atendimento.

Paragrafo Unico. N&o sendo atendida a intimagéo, podera o 6rgéo competente,

se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissio, ndo se eximindo de proferir a

decisio.

Art. 40. Quando dados, atuagées ou documentos solicitados ao interessado fo-

rem necessarios a apreciagéo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela

Administracio para a respectiva apresentacéo implicard arquivamento do processo.




Art. 41, Os interessados seréo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com

antecedéncia minima de trés dias ateis, mencionando-se data, hora e local de realizagao.

Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um orgéo consuliive, o pare-

cer deverd ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especiat ou comprova-

da necessidade de maior prazo.

do, o

quem

§ 12 Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixa-
processo ndo teré seguimento até a respectiva apresentacéo, responsabilizando-se

der causa ao atraso.

§ 22 Se um parecer obrigatdrio e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo

fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido-com sua dispensa, sem prejui-

Zo da

laudo

responsabilidade de guem se omitiu no atendimento.

Art. 43. Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente obtidos

5 técnicos de orgaos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assi-

nalado, o érgdo responsavel pela instrucdo devera solicitar laudo técnico de outro 6rgéo

dotado de qualificagéo e capacidade técnica equivalentes.

prazo

Art. 44. Encerrada a instrugdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 45. Em caso de risco iminente, a Administragédo Publica poderd motivada-

mente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacao do interessado.

copia

Art. 46. Os interessados tém direito 4 vista do processo e a obter certiddes ou

5 reprograficas dos dados e documentos que o integram, mediante reposigdo de cus-

tos, no caso de copias, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigi-

lo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 47. O 6rgao de instrugdo que ndo for competente para emitir a deciséo final

elaborlaré relatério indicando o pedido inicial, o contetido das fases do procedimento e for-

mular

4 proposta de deciséo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autori-

dade competente.

Cesso
cia.

CAPITULO Xl
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 48. A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos pro-
s administrativos e sobre solicitages ou reclamagdes, em matéria de sua competén-

10




prazo

Art. 49. Concluida a instrucdo de processo administrativo, a Administragao tem o

de até trinta dias para decidir, salvo prorrogacédo por igual peri'odo expressamente

motivada.

e dos
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nistrat

CAPITULO XiI
DA MOTIVACAO

Art. 50. Os atos administrativos deverfo ser motivados, com indicagao dos fatos

fundamentos juridicos, quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

[l - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

lIl - decidam processos administrativos de concurso ou selecéo publica;
IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de

2res, laudos, propostas e relatorios oficiais;

VIl - importem anulagéo, revogacao, suspensédo ou convalidagdo de ato admi-

ivo.

§ 12 A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em

declaracdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagées, deci-

s@es Qu propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 22 Na solucdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio

mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que nao prejudique direito ou

garantia dos interessados,

§ 3% A motivagdo das decisdes de drgdos colegiados e comissdes ou de deci-

sGes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XiHl
DA DESISTENCIA E QOUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 51. O interessado podera, mediante manifestacac escrita, desistir total ou

parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

11




quem

§ 1° Havendo vérios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente
a tenha formulado.

§ 22 A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso, néo prejudica o

prosseguimento do processo, se a Administracdo considerar que o interesse publico assim o

exige.

Art. 52. O drgéo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida

sua finalidade ou o objeto da decis&o se tornar impossivel, indtil ou prejudicado por fato su-

perveniente.

CAPITULO XivV
DA ANULACAO, REVOGAGAO E CONVALIDACAO

Art. 53. A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio

de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados

os dire

tos adquiridos.

Art. 54. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem leséo ao interesse

publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser

convalidados pela propria Administracéo.

dade e

recons

caugio.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 55. Das decisbes administrativas cabe recurso, em face de razées de legali-
de mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido & autoridade que proferiu a decis3o, a qual, se ndo a
derar no prazo de cinco dias, o encaminhara & autoridade superior.

§ 22 Salvo exigéncia legal, a interposi¢o de recurso administrativo independe de

Art. 56. O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias admi-

nistrativas, saivo disposicio legal diversa.

Art. 57. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

H - agueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela deci-

sd0 recorrida;
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[l - as organizagfes e associacgtes representativas, no tocante a direitos e inte-

resses coletivos;

IV - os cidad&os ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 58. Salvo disposigéo legal especifica, é de dez (10) dias o prazo para inter-

posicao de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacéo oficial da deci-

sdo recorrida.

§ 12 Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser

decidido no prazo maximo de frinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo érgéo com-

peten

fe.

§ 22 O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por iguat

periodo, ante justificativa explicita.

Art. 59. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente

devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que

julgar convenientes.

VO.

Art. 60. Salvo disposi¢do legal em contrario, o recurso néo tem efeito suspensi-

Paragrafo Gnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao

decorrente da execucdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior poderd, de

oficio

intims

¢coes

ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 61. Interposto o recurso, o 6rgdo competente para dele conhecer devera

ar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias (teis, apresentem alega-

Art. 62. O recurso ndo sera conhecido quando inteposto:
{ - fora do prazo;

li - perante 6rgéo incompetente;

il - por quem nao seja iegitimado;

IV - apds exaurida a esfera administrativa.

§ 12 Na hipétese do inciso |l sera indicada ao recorrente a autoridade competen-

te, sendo-lhe devolvido 0 prazo para recurso.

§ 2° O n&o conhecimento do recurso n&o impede a Administrag8o de rever de

oficio o ato ilegal, desde que néo ocorrida preclusdo administrativa.
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téncia.

Art. 63. O 6rgao competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar,
ou revogar, total ou parciaimente, a decis&o recorrida, se a matéria for de sua compe-

Paragrafo Unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer grava-

me a situagdo do recorrente, este deverd ser cientificado para que formule suas alegactes

antes da decisdo.

vistos,
cias re

Paragr,

Art. 64. Os processos administrativos de que resultem sangbes poderdio ser re-
a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstan-
evantes suscetiveis de justificar a inadequag&o da sancdo aplicada.

afo Gnico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da sangdo.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 65, Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacéo oficial, ex-

cluindo-se da contagem o dia do comec¢o e incluindo-se o do vencimento.

mento
mal.

do ven

§ 12 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o venci-
cair em dia em que néo houver expediente ou este for encerrado antes da hora nor-

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3% Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més

cimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o

tftimo dia do més.

Art. 66. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0s prazos pro-

cessuais néo se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANGOES

Art. 67. As sancbes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo nature-

za pecuniaria ou consistirdo em obrigagdo de fazer ou de n&o fazer, assegurado sempre 0

direito

de defesa.
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CAPITULO XviII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 68. Os casos omissos serfio regidos pelas normas do Cdadigo de Processo

Art. 69. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ROSA DO S}JL, em 26 de
) de 2023.

fimapOliveira,
Prefeito de Rosario do Sul.

Registre-se e Publique-se.

Gitbe
Secre
e Reg

zursos Humanos.
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