PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DO SUL
Estado do Rio Grande do Sul
Departamento de Arrecadagao e Cadastro

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1. Dispensa de Licitagdo, em razao do valor, para contratagao de empresa para
prestacao de servigos de confec¢ao, impressdo e montagem de carnés de

IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano do exercicio 2025.

1.1.Ndo serdo aceitas propostas com o quantitativo inferior ao maximo

estipulado- art. 82, inciso IV.

Conforme descrigédo

ITEM DESCRICAQ QUANTIDADE VALOR MAXIMO VALOR MAXIMO
(unidade) REFERENCIAL REFERENCIAL
(UNITARIO) GLOBAL
Carnés de IPTU 13.000 R$ 0,90 R$ 11.700,00

abaixo.

1.2.0 objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n® 204, de 28 de dezembro de 2022.

1.3.0s servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Tecnico Preliminar.

1.4.0 prazo de vigéncia do instrumento contratual sera de 06 (seis) meses,
contados de sua assinatura e podera ser prorrogado, desde que observadas
as diretrizes do artigo 107 da Lei n.° 14.133/21.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagao

2.1.Nao e admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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Garantia da contratacao:

2.2.Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n.® 14.133/21, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

3.1.0 prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos, contados da
realizagao do pedido com o envio da nota de empenho, em remessa Unica,
conforme a necessidade do pedido.

3.2.Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

3.3.0s bens deverao ser entregues no seguinte endere¢o: Rua Amaro Souto,
2203, centro, Departamento de Arrecadacdo e Cadastro, Secretaria da
Fazenda, em Rosario do Sul/RS.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

3.4.0 prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Caédigo de Defesa do Consumidor).

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1.0 instrumento contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n.° 14.133/21 e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial;
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4.2. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
seu(s) gestor(es) e fiscal(is) ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117, caput, da Lei n.° 14.133/21 e Decreto Municipal n.° 222/2023,;

4.21.

4.2.2.

Para funcao de Gestor do Contrato indica-se Graziele dos Santos
Gongalves — Chefe do Departamento de Arrecadagao e Cadastro:

Para a funcao de Fiscal do Contrato indica-se: Vliadimir Anténio
Feliciani—- Departamento de Arrecadagéo e Cadastro.

4.3.0(s) fiscal(is) técnico(s) do Contrato acompanhara(ao) a sua execugao, para
que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas neste instrumento,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

O fiscal técnico do Contrato anotara no histérico de gerenciamento do
instrumento todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao contratual,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
Contrato emitira notificacdes para a corregdo da execugéo contratual,
determinando prazo para a corregao;

O fiscal técnico do Contrato devera comunicar ao gestor, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

O fiscal técnico do Contrato verificara a manutengdo das condigdes
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de
2022).
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4.3.5. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
tomando as providéncias cabiveis.

4.3.6. O fiscal do Contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo
de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133/21, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

5.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
Contrato ou servidor do Setor de Almoxarifado, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta;

5.2.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no imediatamente, apos da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades;

5.3. 0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragdo, apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

5.4.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
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necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.5.No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que concerne a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

5.6. O prazo para a solu¢ao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.7.A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.8.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigées de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razédo que impecga a participagao em licitagdo, no ambito do érgéo
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
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5.10. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacéo
da regularidade fiscal quanto a inadimpliéncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado. para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus creditos.

5.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.12. Havendo a efetiva execuc@o do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, atée que se decida pela rescisao do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

5.13.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (irinta) dias corridos
contados do recebimento definitivo.

Forma de pagamento

5.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

6.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitagao, em razdo do valor, conforme artigo 75, inciso I, da
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Lei n.° 14.133/21, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitagdo
6.2. Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

6.3.Empresario individual: inscricdgo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

6.5.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6.6.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

6.7.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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6.8.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

6.9.Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.10. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao 2o Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

6.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagado como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19
e 165).

6.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
6.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

6.14.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
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02 de outubro de 2014, do Secrgtério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS),

6.16.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagado das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,

6.17.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

6.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

6.19.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.20.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.21.Sobre o item 6.20: A apresentagdo do Certificado de Condigcdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricao
nos cadastros fiscais, na medida em que essas informag¢des constam no
proprio Certificado.
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Qualificagcao Econémico-Financeira

6.22.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

6.23. Atestado

de capacidade técnica: Comprovagao de aptiddo para o

fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

6.23.1.

6.23.2.

6.23.3.

Sera admitida a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias
a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu
suporte a contratag@o, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

6.24. Caso admitida a participagcdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagao complementar:
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6.24.1.

6.24.2.

6.24.3.

6.24.4.

6.24.5.

6.24.6.

6.24.7.

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagdo e que executarao o contrato, com
as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971,

A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovagao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social
com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias,; e) trés registros de presenca dos cooperados
que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispoe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.
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7. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

7.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Conta: 83
Projeto/atividade: Manutencdo das Atividades da Secretaria da Fazenda
Natureza da despesa: 3.3.90.39.00.00.00

Fonte de recursos: 1500 — Recursos ndo Vinculados de Impostos.

Rosario do Sul/RS, 10 de Janeiro de 2025.

G%é’gé'Santos GBQngaives,

Chefe do Departamento de Arrecadacao e Cadastro.,
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